説明員のみなさまへのお願い〔第1日目〕

「安全第一」で進行しますので、よろしくお願いします
参加者：11月13日（水）　　　名、14日（木）　　　名　　計　　　　名
1．説明者のみなさまへの会期中のお願い
①地震などの災害発生時は、館内放送・事務局の指示に従い、落ち着いて避難をお願いします
②ブース内作品管理（転倒防止など）や各自の荷物などの管理をお願いします
③出品作品による参加者および説明者の負傷を防ぐため、安全第一の徹底をお願いします
2．出品者交流会
・9：15～9：45出品者交流会です（この時間帯も撮影の際はビブスが必要です）

・10：00より一般参加者が入場しますので、ブース前で待機してください（終了は16：30）
3．昼食について

【お食事券のある方】11：00～14：00
　交流センター2階_北側レストラン（ポートメッセなごや館内にあるエスカレータ利用）、引換券は12日配布済
【お食事券のない方】
各自でご用意ください　　※休憩エリアはご自由にお使いいただけますが、ごみはお持ち帰りください
4．取材・写真撮影・録画・録音禁止について

　会場内は撮影・録画・録音禁止、一般見学者は場内での携帯・スマートフォンの使用禁止です。ビブスの着用なく写真撮影・録画をしている方を見つけた場合は、お近くのスタッフ（スタッフベスト・水色を着ています）までお知らせください。
	1 一般参加者：全面的に撮影・録画・録音禁止。会場内での携帯・スマートフォンの使用禁止
※会場内でのメールチェック・通話は「携帯使用可能エリア」内のみ
② 出品説明者：自社ブース内でのメールチェック・通話は可。開催時間中は撮影許可ビブス着
用（各ブース配布済み、色：オレンジ）のうえ、「自社ブースのみ」撮影（カメラ・スマー
トフォン）可、会場混雑時は遠慮ください。
自社広報が撮影・録画する場合も、必ずビブスを着用ください。
③ JIPM事務局：入選作品等を当会機関誌で掲載するために依頼することがあります（ビブス色：イエロー）。
④ DVD撮影：出品作品の説明DVDを製作いたします（自社ブース分のみ後日配布）。
1企業当たり1作品が撮影対象、撮影時間は5～10分程度。（ビブス色：イエロー）
⑤ 報道関係：プレスの腕章をしております。報道関係者も、撮影・録画・録音は禁止。
記事のみの取材の依頼は、可能な範囲でご協力をお願いします。


5．説明員パス（13日分・ピンク色）は、本日終了後に出口付近の回収箱に返却ください。
※明日は事前に配布しております黄色の説明員パスを使用ください
6．説明員の方の投票は説明員パス回収前の投票にご協力をお願いします。
　　携帯使用可能エリア・休憩エリアに、投票用2次元バーコードを掲載しております。
7．その他、ご要望・ご相談・緊急連絡等ございましたら事務局までお申しつけください。
（裏面は2日目のご案内です）
説明員のみなさまへのお願い〔第2日目〕

本日も「安全第一」で、よろしくお願いいたします

1～8の注意点は昨日と同じになりますので、必ず再度ご参照ください（裏面）。
6-2．投票・アンケートの締切りは、14日（木）13：00です
5-2．説明員パス（黄色）・撮影許可ビブスは、会場出口もしくは事務局デスクにて回収します
8.　表彰式を15：00より「表彰式会場（ステージ）」にて行います。各企業の代表者の方は必ず、会場にご参集ください。席は自由ですので、前からお座りください（ビブスなしで撮影可）
9．搬出について

　　16：00に場内アナウンスにて「来場者の退場」と「出品作品片づけ開始」をご案内します。
駐車場含め混雑が予想されますので、慌てないよう安全第一でご協力をお願いします。

	≪お願い≫

会期は16：00までですので、表彰式終了後も説明をお願いします。
安全上、16：00前の片づけは絶対にお止めください。


	＜搬出方法＞

１．まずはブース内の片づけをしてください
（片づけ途中での搬出車両の呼び出し・入場禁止。車両到着前の作品移動禁止）
A）自社手配の車両で搬出する場合

1）搬出車両は、時間まで「空見駐車場」（搬入出車両許可証）で待機
2）片づけが完了したら、B搬出口「デスク」の担当者に、ブース内片付け完了の報告
3）デスクで、主催者駐車場の空きを確認。空きがあれば、出品企業担当者に車両移動の許可
4）許可を確認後、出品企業担当者から運転手に、主催者駐車場に移動するよう連絡
5）連絡のついたトラックより第3展示館･主催者駐車場に移動・入場、搬出開始
B）説明員の運転車両で搬出する場合
1）16：15に搬出口のシャッターを開放予定
2）搬出車両（トラックなど）に十分注意し、自車両まで移動、速やかにご退場ください
　C）宅配便を利用する場合
　　C-1）ヤマト運輸：出口付近に集荷場を設置します。着払い伝票のみ受付可能です
　　C-2）JITBOX：各社で出品社ストックからBOXを出し、搬出準備。16：30頃を目安に、
　　　　　　　　　　会場出口付近にお持ちいただき、直接JITBOX担当者に引き渡しください
　　C-3）上記以外：必ず、運送会社（佐川・西濃・日通など）と直接連絡を取り、集荷依頼・
荷物の引き渡しまで、出品企業担当者が対応ください

（お願い）

●16：15を目安に搬出口を開放します。搬出車両の主催者駐車場への入場は係の誘導に従ってください
●フォークリフトは2台準備があります。必ず管理簿を記入の上、順番を守ってご使用ください（1社での長時間での利用はご遠慮ください）
●搬出中、他の出品社の片付けの状況により、車両の移動をお願いする場合がございます。その場合は速やかに移動をお願いします

●搬出作業はあわてずに冷静にお願いします。例年18：30ごろには最終の企業も搬出を完了します
★みなさまの製造現場と同様、「安全第一」のご協力をお願いします


以　上
